"< MACROPROCESO: ESTRATEGICO CODIGO: EPLE-PD-006
" apital#- |procEso: PLANEACION ESTRATEGICA VERSION: 6 ;
S e
: . FORMULACION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE . ADC.
PROCEDIMIENTO: PROYECTOS DE INVERSION. FECHA DE VIGENCIA: 03/12/2021
1. INFORMACION GENERAL
. SIMBOLOGIA
LIDER: Profesional Universitario de Planeacion - Gerentes o responsables de proyectos de inversion
Procedimiento Predefinido 1
OBJETIVO: Establecer las actividades para formular, inscribir, registrar y actualizar los proyectos de inversién de Canal Capital, en Conector O
cumplimiento de las metas definidas en el Plan Distrital de Desarrollo para la entidad. Conector de pagina —
o o o " . B Decision =
El procedimiento inicia con el establecimiento de politicas y prioridades del Plan de Desarrollo para la formulacién de los
ALCANCE: proygctos de_ inversion c_!el Ca_nal _Capltal, su inscripcion, reg|s?r{o y actuahzauon_en los bancos_de programas y proyectos Actividad l:l
del nivel nacional y distrital y finaliza con los seguimientos periédicos de las acciones establecidas, en las plataformas de
reporte correspondientes. . .
Inicio - Terminacion —
1. La formulacién de proyectos del Canal Capital se fundamenta en la Ley Orgéanica del Plan de Desarrollo (Ley 152 de 1994). Los proyectos deben estar supeditados a las estrategias y objetivos del
Plan de Desarrollo Nacional y Distrital (art. 3 literal m).
2. La formulacién de proyectos debe garantizar el cumplimiento del principio de viabilidad, es decir, el(los) proyecto(s) debe(n) ser factible(s) de realizar, de acuerdo con las metas propuestas, el tiempo
3 disponible para alcanzarlas, y teniendo en cuenta la capacidad de administracién, ejecucion y los recursos financieros a los que es posible acceder.
POLITICAS DE
OPERACION: 3. La formulacioén debe estar acorde con la metodologia establecida o el protocolo de formulacién que defina la Secretaria Distrital de Planeacién y responder a la estructura organica del Plan de

(CONSIDERACIONES)

Desarrollo Distrital.

4. Con el fin de garantizar la armonizacion y sujecién al presupuesto oficial de la entidad, la formulacién del proyecto debe observar las reglas previstas por la Ley Organica del Presupuesto.

5. Alfinalizar el actual Plan de Desarrollo, se debe armonizar la estructura presupuestal al entrante, con base en los lineamientos que emitan para tal fin, las autoridades distritales en la materia. De igual

manera se deben realizar los ajustes pertinentes en los sistemas de Informacién correspondientes.

ELABORADO POR

REVISADO POR

APROBADO POR

Hernan G. Roncancio H. - Profesional

| Universitario de Planeacién

John Fredy Garcia L6épez - Profesional de Apoyo Planeacion
Yiceth Paola Pefialoza - Profesional Direccién Operativa

Paloma Solano Lépez - Asesora de Planeacion
Erika Salazar Berdugo - Profesional de Produccion

Ana Marfa Ruiz Perea - Gerente General
Jerson Jussef Parra Ramirez - Director Operativo

2. GLOSARIO
TERMINO DEFINICION FUENTE
En Segplan, proceso de modificacién o ajuste de la informacién contenida en la ficha EBI-D que se utilizé para la inscripcién o registro
de un proyecto en el BDPP.
Actualizacion Propia

Para el SUIFP, Proceso de modificacion o ajustes de la informacion del proyecto que deben realizarse en el Sistema Unificado de
Inversiones y Finanzas Publicas - SUIFP, previo a las actividades de seguimiento.

BPIN

El Banco Nacional de Programas y Proyectos (BPIN) es la plataforma para el registro y la sistematizacion de los proyectos de inversion
susceptibles de ser financiados con recursos del Presupuesto General de la Nacién que debidamente formulados y evaluados
permiten tomar decisiones de inversién para que se generen los bienes y/o servicios necesarios para el mejoramiento de la calidad de
vida y el bienestar de la sociedad.

Manual de procedimientos del Banco Nacional
de Programas y Proyectos (BPIN) - DNP

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la Intranet institucional.
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2. GLOSARIO

TERMINO

DEFINICION

FUENTE

Ficha EBI-D

La Ficha de Estadisticas Béasica de Inversion Distrital (EBI-D) es un formato esquematico que contiene la informacion basica de un
proyecto de inversion. Sirve para adelantar los procesos de inscripcion, registro y actualizaciéon de un proyecto ante el Banco Distrital
de Programas y Proyectos de la Administracion Central y Establecimientos Publicos (BDPP — ACEP).

SDP

Formulacién de Proyectos

Procedimiento mediante el cual se realiza la inscripcién de la informacién del proyecto de inversién bajo la Metodologia General
Ajustada - MGA, partiendo del andlisis de la problematica, andlisis de participantes, poblacién objetivo, definicion de objetivos, andlisis
de alternativas, estudio de necesidades, cadena de valor, andlisis de riesgos, evaluacion financiera, indicadores y determinacion de
fuentes de financiacion.

SDP

Formulaciéon de Proyectos (SEGPLAN)

Procedimiento en el que se identifica y describe una situacién que se desea transformar y en el que se plantean, analizan y disefian las
acciones necesarias para lograrlo asi como para afrontar las dificultades que se presenten en su desarrollo. Este procedimiento
permite acercarse a una realidad futura relacionada con una situaciéon deseada.

El Objeto principal de la formulacién de proyectos es minimizar los riesgos de inversion, orientar la ejecucion y optimizar la utilizacion
de los recursos, mediante el andlisis de los elementos que componen el proyecto. La informacion presentada como soporte a la
formulacion del proyecto debe ser suficiente para ser evaluada con el fin de tomar la decisién correspondiente a su ejecucién y
operacion.

SDP

Gerente o responsable de proyecto de
inversion

Rol definido para el responsable de liderar y velar por el cumplimiento de los objetivos y metas propuestas para la gestion eficiente del
proyecto.

Propia

Inscripcién de un Proyecto

La inscripcion es el paso inicial que debe cumplir todo proyecto para ingresar al Banco Distrital de Programas y Proyectos. Es un
proceso que oficializa ante el BDPP la intencién de realizar un proyecto que ain no se encuentra formulado a un nivel de perfil o
superior. Para la inscripcién de un proyecto se deben diligenciar los numerales contenidos en la Parte | de la ficha EBI-D Informacién
bésica del proyecto.

SDP

MGA

La Metodologia General Ajustada (MGA) es una herramienta informéatica que ayuda de forma esquematica y modular el desarrollo de
los procesos de identificacion, preparacion, evaluacién y programacién de los Proyectos de Inversion.

Manual de Soporte Conceptual - Metodologia
General de Formulacion y Evaluacion de

Proyectos de Inversién Publica DNP

El registro de un proyecto es el paso siguiente a la inscripcion que debe cumplir todo proyecto y es un requisito previo a la ejecucién de
los recursos que se le hayan asignado a un proyecto en el presupuesto de una vigencia determinada. Para el registro de un proyecto
se deben diligenciar la totalidad de los numerales correspondientes a las Partes |, Informacién béasica del Proyecto y Parte I,

Registro de un proyecto Informacién complementaria producto de la formulacién del proyecto; de la ficha EBI-D. Asi mismo, deberd contar con el SDP
diligenciamiento de los aspectos contenidos en la Parte Il, referentes al concepto de viabilidad del proyecto, expedido por el Jefe de la
Oficina de Planeacion de la entidad o la dependencia que haga sus veces. Es importante precisar que un proyecto puede ser
registrado sin necesidad de haber sido inscrito.
SEGPLAN Sistema de Seguimiento al Plan de Desarrollo de la Secretaria Distrital de Planeacion. SDP
El Sistema de Seguimiento de Proyectos de Inversion - SPI creado a través del decreto 3286 de 2004 es una herramienta que facilita . . L
L. P A - ” . - y . L Guia de Registro de Seguimiento
SPI la recoleccion y andlisis contintio de informacion para identificar y valorar los posibles problemas y logros frente a la ejecucién de los

proyectos de inversion.

Mensual SPI - DNP

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la Intranet institucional.
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4959
" Capital #i- PLANEACION ESTRATEGICA VERSION: 6
W; ST
. FORMULACION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE . ADC.
PROCEDIMIENTO: PROYECTOS DE INVERSION. FECHA DE VIGENCIA: 03/12/2021
2. GLOSARIO
TERMINO DEFINICION FUENTE
El Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas es un sistema de informacién que integra los procesos asociados a cada una
de las fases del ciclo de la inversién publica, acompafiando los proyectos de inversién desde su formulacién hasta la entrega de los . . -
o . - L A RSP Manual funcional del Sistema Unificado de
SUIFP productos, articulandolos con los programas de gobierno y las politicas publicas. A través del SUIFP, se realizara el ingreso de la . ) ]
. - o ! . L . . Inversiones y Finanzas Publicas (SUIFP) - DNP
informacién minima requerida en los proyectos de inversion y se soportaran los procesos para gestionar el proyecto en sus etapas de
formulacion, presentacion, viabilidad, ejecucién, incluyendo su seguimiento y evaluacion.
Es un proceso que surte la instancia o autoridad competente para determinar si un proyecto a registrar en el Banco Distrital de
Programas y Proyectos (BDPP) reline los aspectos necesarios que permitan determinar la posibilidad o conveniencia de su ejecucion.
VIABILIDAD Para ello, se debe diligenciar la Parte Il de la Ficha EBI-D, relacionado con la informacién necesaria para expedir el concepto de SDP

viabilidad de un proyecto de inversién, de conformidad con las indicaciones y criterios establecidos en el “Manual de procedimientos
para la operacién y administracion del Banco Distrital de Programas y Proyectos de la Administracion Central y Establecimientos
Publicos”.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la Intranet institucional.
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MACROPROCESO: ESTRATEGICO CODIGO: EPLE-PD-006
PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA VERSION: 6

. FORMULACION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE .
PROCEDIMIENTO: PROYEGTOS DE INVERSION. FECHA DE VIGENCIA: 03/12/2021

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

3. PROCEDIMIENTO

INSUMO / ENTRADA

No. L .
0 (Informacién- registro)

ACTIVIDAD

FLUJOGRAMA
(¢QUE?)

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
(¢COMO?)

PRODUCTO / SALIDA
(Documento - registro)

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

PUNTO DE
CONTROL

INSCRIPCION Y REGISTRO DE P

ROYECTOS DE INVERSION

( INICIO )

Plan de Desarrollo
Proyecto de Inversion

Si (Nuevo ) 4
Proyecto)

NO

¢Nuevo PDD o nuevo
proyecto de inversion?

Si (Nuevo PDD)

¢Es nuevo Plan de Desarrollo o nuevo proyecto de
inversion?

Si (Nuevo PDD): Participar en las mesas de construccion
del Plan de Desarrollo (actividad 2).

Si (Nuevo proyecto de inversion): Identificar necesidad
de formular proyectos de inversion

(actividad 3)

No: Actualizar Proyecto de Inversién (Actividad 14).

Programa de gobierno.

Mesas de preparacion plan
de desarrollo.

Participar en las mesas de
construccion del Plan de
Desarrollo

Participar en las mesas sectoriales de construccion del
plan de desarrollo, con el fin de identificar a cual o cuales
de las metas Plan de Desarrollo aportard la entidad y
como insumo para la definicién de los posibles proyectos
de inversién o metas de los mismos deberan plantearse.

Plan de desarrollo formulado

Gerente General - Equipo directivo.

Plan de Desarrollo
Proyecto(s) de Inversién en
curso

Lineamientos distritales

A 4

Identificar necesidad de
formular proyectos de
inversién

Identificar la necesidad de formular proyectos de
inversién para la entidad, o de dar continuidad sobre los
proyectos de inversién en curso o su reformulacién, en
alineacion con lo requerido en el Plan Distrital de
Desarrollo, asi como los lineamientos que se dispongan
a nivel distrital en la materia.

Gerente General - Equipo directivo.

Designar gerentes o
responsables de proyectos

Designar el(los) gerente(s) o responsable(s) de proyecto,
teniendo en cuenta la tematica sobre la cual aporta la
entidad al Plan Distrital de Desarrollo.

Se designa como gerente o responsable del proyecto de
inversion un miembro del nivel directivo de la entidad,
quien serd responsable de liderar las gestiones
requeridas para éste a lo largo de su implementacion.

El gerente o responsable de proyecto, a su vez, podra
contar con delegados, (colaboradores que por sus
competencias podran apoyar en las fases de
formulacion, gestion y seguimiento a las acciones que se
definan para los proyectos de inversion), sin que ello lo
exima de la responsabilidad que tiene en el manejo,
calidad, oportunidad y resultado de la informacion
requerida.

Gerente General - Equipo directivo.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la Intranet institucional.
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MACROPROCESO: ESTRATEGICO CODIGO: EPLE-PD-006

PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA VERSION: 6

FORMULACION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE

PROCEDIMIENTO: PROYECTOS DE INVERSION.

FECHA DE VIGENCIA: 03/12/2021

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

3. PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE
No. L, . o . RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD
(Informacion- registro) FLU‘]OGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento - registro) CONTROL
(¢QUE?) (.COMO?)
Solicitar a los Gerentes o responsables de los proyectos
Plan de Desarrollo vigente ylo a ~Ios ) delegados pi’il’é_l los  mismos, _(Eon el
‘ acompafiamiento metodolégico de planeacién, la
5 . . formulacién de los proyectos de inversioén de acuerdo con Correo electrénico Gerente General y/o Asesor(a) de planeacion
Lineamientos dados por la | i ientos dad la s taria Distrital d
SDP Solicitar formulacion os lineamientos dados por la Secretaria Distrital de
Planeacién - SDP y su alineacion con los compromisos
establecidos para el Plan de Desarrollo.
Plan de Desarrollo vigente v Realizar la formulacién de los nuevos proyectos y/o la
9 actualizacion de los ya existentes y entregar a ” Gerente o responsable de Proyecto y/o delegado
6 Realizar la formulacion Planeacién para su revision, de acuerdo con los Formulacion de proyectos de
f i oo i . > i inversion en versién preliminar . . - "
ggiammntos dados por la preliminar de los proyectos lineamientos definidos por la SDP en el marco del Plan P Profesional Universitario de Planeacion
de Desarrollo Distrital.
v Revisar la versién preliminar del proyecto de inversion y
realizar con el gerente o responsable de proyecto o su
For.mulac'ién de proygctos Revisar version preliminar delegado Ioslajlustes a que haya lugar. Se fevisa que la _Asesor _(a) d_e Pl_aneacién -
7 |de inversion en version del proyecto version preliminar cuente con la totalidad de la Proyecto formulado Profesional Universitario de Planeacién
preliminar informaciéon que debe cargarse del proyecto en las Gerente o responsable de Proyecto y/o delegado
plataformas de registro correspondientes, asi como los
anexos y soportes que se requieran del mismo.
¥ Registrar el proyecto de inversién en el banco de
Registrar el proyecto de proyectos. A partir del proyecto revisado y ajustado, se
8 [Proyecto formulado inversion en el banco de debe adelantar el registro en la plataforma web MGA del| Ficha de formulacién en MGA. Profesional Universitario de Planeacién !
proyectos DNP, siguiendo los lineamientos de la Metodologia =
General Ajustada.
. ) Ficha de formulaciéon en MGA con
Ficha de formulacién en Enviar a la SDP la ficha Ezri]rvz;arr:v:zsii:nDP lzﬁ:::t?agg:m;ia g;slg r(:iieci?eﬁzfi?;; observaciones (si es requerido) o
9 ! formulada del proyecto en P sion 'y ap Lo ) aprobada por SDP. Profesional Universitario de Planeacién
MGA. MGA, para revision y observaciones, se adelantan los ajustes pertinentes en la
aprobacién. plataforma MGA web. Correo de aprobacion de la SDP.
Adelantar el registro del proyecto en la plataforma SUIFP,
una vez se cuente con la aprobacién de la formulacién en
v MGA vy la asignacién del cédigo BPIN, a través de los
. roles de Formulacién, Control de Formulacién y Control
Ficha MGA Aprobada por Adelantar registro del de Viabilidad. Si en alguna de estas se identifican|Proyecto de inversion viabilizado en ) - )
10 proyecto en SUIFP Profesional Universitario de Planeacion ]
k)

SDP

ajustes, se devuelve el proyecto al rol formulador SUIFP SUIFP.
para ajustar lo requerido o incluso a MGA.

Si no hay ajustes, el proyecto se viabiliza en la
a plataforma.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la Intranet institucional.
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MACROPROCESO: ESTRATEGICO CODIGO: EPLE-PD-006
PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA VERSION: 6
PROCEDIMIENTO: FORMULACION, REGISTRO ¥ ACTUALIZACION DE FECHA DE VIGENCIA: 03/12/2021

PROYECTOS DE INVERSION.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

3. PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA , PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE
No. (Informacion- registro) FLU‘]OGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento - registro) RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD CONTROL
(¢QUE?) (.COMO?)
Registrar la informacién del proyecto viabilizado en
SUIFP, en el sistema SEGPLAN, homologando la
Proyecto de inversion informacion a incluir en esta plataforma. Si hay ajustes en )
11 el proceso de registro o si se requiere complementar la| Proyecto registrado en SEGPLAN. Profesional Universitario de Planeacion !

viabilizado en SUIFP.

Registrar proyecto
viabilizado de SUIFP en
SEGPLAN

informacién, se acude al gerente o responsable de
proyecto y/o su delegado, para complementar en lo
pertinente.

ARMONIZACION DEL PROYECTO DE INVERSION

Proyectos de inversion
entrantes

Identificar ajustes
presupuestales a realizar en

Identificar y comunicar a planeacién los ajustes
presupuestales a realizar en el proyecto de inversion.
Esta actividad aplica con la entrada de proyectos de

Gerente General - Equipo directivo

Subdireccion financiera.

12 el proyecto de inversion. inversién que dan continuidad o son similares en su
Informacion presupuestal estructuracion a los proyectos que estan por finalizar. Si Gerente o responsable de Proyecto y/o delegado
del rubro de inversion se trata de proyectos diferentes a los existentes, se
procede conforme a lo dispuesto por la Gerencia. Profesional Universitario de Planeacion
v Plan Operativo Anual de
Trasladar el saldo Trasladar el valor del saldo presupuestal del proyecto Inversiones - POAI
Informacién presupuestal resupuestal del proyecto ue finaliza al proyecto nuevo, teniendo en cuenta la ’ . . T L
13 p p presup proy q proy Profesional Universitario de Planeacion

del rubro de inversién

que finaliza al proyecto
nuevo.

continuidad en el uso de los recursos empleados para la
financiacién de los proyectos y las fuentes.

Actualizacién en las plataformas de
formulacién de los proyectos.

ACTUALIZACION DEL PROYECTO DE INVERSION

Proyectos de inversion

Identificar la causa por la cual se debe actualizar el
Proyecto de Inversién, que puede presentarse en los
siguientes casos:

- Asignacién de nuevos recursos con destinacion
especifica.

Gerente General - Equipo directivo

h ifi e, . . Proyecto reformulado Profesional Universitari Planeacion
14 vigentes Identificar la causa para - Modificacion de la informacion presupuestal en los 4 ofesional Universitario de Planeaci
> actualizar Proyecto de L = Gerente o responsable del Proyecto
Inversién proyectos (adicion, traslado, reduccion).

- Nuevos lineamientos expedidos por la administracion o

cambios en la linea editorial.

- Ajuste en las metas del proyecto por cumplimiento,

terminacion anticipada o por falta de recursos.

) 4 .
¢(EL AJUSTE DEL PROYECTO REQUIERE TRAMITE
+EC AJUSTE DEL PROYE No  |PRESUPUESTAL?
REQUIERE TRAMITE

15 PRESUPUESTAL? SI: Enviar propuesta de ajuste a la Secretaria Distrital de

Planeacion, para su aprobacion.

NO: Ajustar formulacién del proyecto en SUIFP (actividad
18).

Profesional Universitario de Planeacion

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la Intranet institucional.
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MACROPROCESO: ESTRATEGICO CODIGO: EPLE-PD-006
PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA VERSION: 6

. FORMULACION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE .
PROCEDIMIENTO: PROYEGTOS DE INVERSION. FECHA DE VIGENCIA: 03/12/2021

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

3. PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE
No. ., . o . RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD
(Informacion- registro) FLU‘]OGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento - registro) CONTROL
(¢QUE?) (.COMO?)
. . P Cargue del ajuste con tramite . . .
Registrar ajuste con tramite presupuestal en SUIFP, con Profesional Universitario de Presupuesto - Rol
16 I rol definid a plataf fi presupuestal en la plataforma tal
Registrar ajuste con tramite el rol definido en la plataforma para este fin. SUIFP presupuestal.
presupuestal en SUIFP
Comunicar mediante correo electrénico a la SDP sobre el
ajuste con tramite presupuestal al proyecto de inversion,
cuando éste implica modificacién presupuestal. Esto con
el fin de contar con su aprobacion, para los tramites
v pertinentes ante la SDH.
] ] Correo electrénico
Sg’rﬂfggiﬁ;ar':sitfe:{:fz Nota: La aprobacién de modificaciones presupuestales
17 proyecto ze invzrsién. por parte de la SDP se presenta en los siguientes casos: | Ajuste con tramite presupuestal
efectuado en la plataforma SUIFP Profesional Universitario de Planeacion
- Adicion presupuestal.
- Reduccién presupuestal. Soportes del ajuste realizado
- Traslado entre agregados presupuestales.
Los traslados al interior del proyecto de inversién, que no
modifiquen su valor final, no surten esta fase de
aprobacion.
Ajustar la formulacién del proyecto de inversién en
SUIFP, teniendo en cuenta lo siguiente:
A4 . ” .
- Si la actualizacién no requiere ajustes presupuestales|Proyecto de inversion actualizado y
Aprobacién SDP (si el »| Alustar la formulacion del en el proyecto, se surten las actividades de formulacion, viabilizado en SUIFP.
18 [ajuste implica tramite proyecto en SUIFP control de formulacién y control de viabilidad en la Profesional Universitario de Planeacién !
presupuestal). plataforma. Soportes que justifican la
- Si la actualizacién del proyecto implica modificaciones actualizacion al proyecto.
en el presupuesto, se requiere adicionalmente el control
presupuestal, de acuerdo al rol asignado a Ila
subdireccion financiera.
A 4
Proyecto de inversion _ L A i
19 |actualizado y viabilizado en Realizar actualizacién en Realizar la actualizacion en SEGPLAN .'de los Ficha EBI-D actualizada Profesional Universitario de Planeacion ]
SUIEP. SEGPLAN componentes ajustados en el proyecto de inversion. .
SEGUIMIENTOS
Solicitar informacion de Solicitar a los Gerentes o responsables del proyecto de - . ”
” i ) < . > A Solicitud de informacién
Provecto de inversién ejecucion a gerentes de inversion la informacion requerida para adelantar el
20 4 proyecto y/o delegados seguimiento mensual, quienes a su vez la gestionaran Profesional Universitario de Planeacién

aprobado

2]

con sus delegados, como insumo para el reporte de
seguimiento mensual en la plataforma SPI.

Instrumentos de reporte
diligenciados

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la Intranet institucional.
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PROCEDIMIENTO: PROYEGTOS DE INVERSION. FECHA DE VIGENCIA: 03/12/2021

ALCALDIA MAYOR
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3. PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

INSUMO / ENTRADA " PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE
No. (Informacion- registro) FLU‘]OGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento - registro) RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD CONTROL
(¢QUE?) (.COMO?)
. . i . . Informacion mensual registrada en
Solicitud de informacion @ Registrar en la pl:;\taforma qe Segu'l,mlento a los SPpL. Profesional Universitario de Planeacion
Proyectos de Inversion - SPI la informacién consolidada K " '
2 Instrumentos de reporte Registrar seguimiento del mes con relacion a la ejecucion de los proyectos, con Delegado para el proyecto de inversion, en el rol .
diligenciados mensual en SPI el acompafiamiento de Planeacion. ’ Instrurrlulantos‘de reporte de cargue en SPL.
diligenciados
|
l Comunicar a Planeacion y a los gerentes o responsables
22 Informacién mensual C_omunica_r,el cargue de de proyecto el cargue exitoso de la informacion Correo electrénico Delegado para el proyecto de inversion, en el rol
registrada en SPI. informacion realizado. registrada, o las novedades presentadas en la plataforma de cargue en SPI.
de reporte.
y
Solicitar a los Gerentes o responsables del proyecto de
Solicitar informacién de inversién la informacion para los seguimiento trimestrales
23 elffflécc'?on %gsrjgtzzg: en SEGPLAN, quienes a su vez la gestionaran con sus Correo electrénico Profesional Universitario de Planeacion
proy! Y 9 delegados a partir de la informacién consolidada
mensualmente para SPI.
¥ Remitir a Planeacién la informacion sobre la ejecucién
o4 |Reportes de avance de Enviar a Planeacién del proyecto respecto a metas y actividades| ~Avance metas proyectos de Gerentes o responsables de Proyecto y/o
metas. Correo electrénico informacion trimestral programadas, con observaciones y/o justificacion sobre| inversion por correo electrénico delegados
las gestiones adelantadas en el periodo de seguimiento.
v Consultar informes de BOGDATA con los registros Informe de Registros
. . presupuestales detallados de cada proyecto e informe| presupuestales de cada proyecto
25 Consultar informacién del sobre la ejecucibn presupuestal que incluye las Profesional Universitario de Presupuesto
BOGDATA modificaciones presupuestales, y las cuentas por pagar| Informe de Ejecucion Presupuestal
de la vigencia anterior. de Subdireccion Financiera.
Informe de Registros
presupuestales de cada A4
proyecto Actualizar la informacion Actualizar la informacion trimestral recibida para registrar Holag de traballj,o actuallgadas con - S "
26 trimestral recibida en SEGPLAN la |r}f0rm§10|on de registros y Profesional Universitario de Planeacion
Informe de Ejecucion ejecucion presupuestal.
Presupuestal de
Subdireccién Financiera.
A 4
i i Registrar la informaciéon
ggjjligzc;;zb:é% la "i”?esnal en SEGPLAN Reportar la ejecucion de cada proyecto en SEGPLAN de| ¢ macin trimestral registrada en . R -
27 acuerdo con los parametros y tiempos establecidos por Profesional Universitario de Planeacién

informacién de registros y
ejecucion presupuestal.

g

SDP para el periodo.

SEGPLAN.

°—p

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la Intranet institucional.
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MACROPROCESO: ESTRATEGICO CODIGO: EPLE-PD-006
PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA VERSION: 6
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PROYECTOS DE INVERSION.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

3. PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE
No. L. . 3 . RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD
0 (Informacién- registro) FLU‘]OGRAMA DESCRIPCION PE LA ACTIVIDAD (Documento - registro) SlEOE = CONTROL
(¢QUE?) (.COMO?)
Publicar en pagina web los seguimientos trimestrales y el
informe final de cierre de vigencia. Este Ultimo se debe
28 - — hacer antes del 31 de Enero del afio siguiente.| Informes publicados en laweb e Profesional Universitario de Planeacion
Publicar Se%“'"?'e”to en Trimestralmente se adelanta  adicionalmente  la intranet ofesiona ario aneaclo
paglr}ﬁs\;silﬁjdirl]r:lranet puplicapién del informe del proyecto en la intranet
institucional.
A4
FIN
4. PUNTOS DE CONTROL
SOPORTE O REGISTRO QUE
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE EVIDENCIA LA VERIFICACION DEL
PUNTO DE CONTROL
Propdsito de control: El registro en el banco de proyectos de
inversién permite que la formulacién del mismo sea completa y
cumpla las fases dispuestas segin la metodologia definida a
nivel nacional por el DNP y a nivel distrital por la SDP.
Método de control: Se adelanta el registro del proyecto de
inversién en la en la plataforma web MGA del DNP, siguiendo Cad
los lineamientos de la Metodologia General Ajustada. La misma ar:qiei;gﬂ: se
8 Registrar el proyecto de inversién en el banco de proyectos establece los pasos e informacion requeridos para fa formulacién de un| Profesional Universitario de Planeacion Ficha de formulacién en MGA.

formulacién del proyecto. Previamente se ha documentado y
revisado entre planeaciéon y el gerente o responsable del
proyecto, junto con su delegado.

En caso de identificarse observaciones o desviaciones: Si
se identifican inconsistencias o falta de informacién en la
plataforma, se adelantan los correctivos a lugar con el gerente
o responsable del proyecto y/o el delegado para el mismo, con
el fin de contar con la totalidad de la informacion registrada en
la plataforma.

proyecto de
inversion.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la Intranet institucional.
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3. PROCEDIMIENTO

No.

ACTIVIDAD

INSUMO / ENTRADA

(Informacion- registro) FLUJOGRAMA

(¢QUE?)

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
(¢COMO?)

PRODUCTO / SALIDA
(Documento - registro)

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

PUNTO DE
CONTROL

4. PUNTOS DE CONTROL

No.

ACTIVIDAD

METODO DE CONTROL

FRECUENCIA

RESPONSABLE

SOPORTE O REGISTRO QUE
EVIDENCIA LA VERIFICACION DEL
PUNTO DE CONTROL

10

Adelantar registro del proyecto en SUIFP

Propdsito de control: El registro de informacién en SUIFP
permite hacer las validaciones para la formalizacion y
asignacion de codigo BPIN al proyecto de inversion.

Método de control: Se surten las validaciones en la plataforma
a partir de los roles formulador, control de formulacién y control
de viabilidad, para validar que el proyecto formulado cuenta con
la informacién requerida y que se articula a la metodologia
general ajustada.

En caso de identificarse observaciones o desviaciones: Si
se identifican inconsistencias o falta de informacién en la
plataforma, se adelantan los correctivos a lugar con el gerente
o responsable del proyecto y/o el delegado para el mismo,
devolviendo a la fase anterior (registro MGA), con el fin de
contar con la totalidad de la informacion registrada en la
plataforma.

Cada vez que se
requiere la
formulacién de un
proyecto de
inversion.

Profesional Universitario de Planeacion

Proyecto de inversién viabilizado en SUIFP y

con cédigo BPIN asignado

11

Registrar proyecto viabilizado de SUIFP en SEGPLAN

Propésito de control: Con el registro de formulacién en la
plataforma SEGPLAN del proyecto de inversiéon, se crea
formalmente el mismo en el Banco Distrital de Programas y
Proyectos, alineado a las metas y productos del Plan Distrital
de Desarrollo.

Método de control: Se registra en la plataforma SEGPLAN la
informacioén del proyecto de inversién, verificando que sea la
misma cargada en MGA-Web y validada en el SUIFP, de
acuerdo con el lineamiento de la Secretaria Distrital de
Planeacion - SDP.

En caso de identificarse observaciones o desviaciones: Si
se identifican inconsistencias o falta de informacién en la
plataforma, se adelantan los correctivos a lugar con el gerente
o responsable del proyecto y/o el delegado para el mismo, con
el fin de contar con la totalidad de la informacion registrada en
la plataforma. Si se presentan fallos con la plataforma, se
acude a los asesores de la SDP para que se adelanten los
ajustes correspondientes.

Cada vez que se
requiere la
formulacién de un
proyecto de
inversion.

Proyecto registrado en SEGPLAN.

Profesional Universitario de Planeacién

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la Intranet institucional.
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PROYECTOS DE INVERSION.
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3. PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

INSUMO / ENTRADA " PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE
No. (Informacion- registro) FLU‘]OGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento - registro) RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD CONTROL
(¢QUE?) (.COMO?)
4. PUNTOS DE CONTROL
SOPORTE O REGISTRO QUE
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE EVIDENCIA LA VERIFICACION DEL
PUNTO DE CONTROL
Propésito de control: Las actualizaciones de informacion
sobre el proyecto de inversion permiten que éste se mantenga
acorde con las metas planteadas o se ajuste a cambios
identificados por factores internos o externos a su gestion.
Método de control: A partir de la necesidad de ajuste
identificada en el proyecto de inversién, se registran los
cambios en la plataforma SUIFP frente a su formulacién inicial,| cada vez que se Proyecto de inversién actualizado y
anexando los debidos soportes que justifican el cambio|requiera adelantar viabilizado en SUIFP.
18 Ajustar la formulacién del proyecto en SUIFP requerido. Una vez surtidos los roles de formulacion, control de|  ajustes en el Profesional Universitario de Planeacién
formulacién y control de viabilidad, el sistema actualiza la proyecto de Soportes que justifican la actualizacion al
informacioén para el seguimiento posterior. inversion proyecto.
En caso de identificarse observaciones o desviaciones: Si
se identifican inconsistencias o falta de informacién en la
plataforma sobre la actualizacién, se adelantan los correctivos
a lugar con el gerente o responsable del proyecto y/o el
delegado para el mismo, con el fin de contar con la totalidad de
la informacion registrada en la plataforma.
Propdsito de control: Las actualizaciones de informacién
sobre el proyecto de inversién permiten que éste se mantenga
acorde con las metas planteadas o se ajuste a cambios
identificados por factores internos o externos a su gestién. El
ajuste en SEGPLAN permite adicionalmente que el proyecto se
encuentre alineado a lo ajustado en SUIFP, asi como a las
metas y programas definidos para la entidad.
Método de control: Se registra en la plataforma SEGPLAN el Cad_a ez que se
. o ajuste identificado en el proyecto de inversion, verificando que requiera adelantar . " . . - ”
19 Realizar actualizacion en SEGPLAN la informacién sea la misma modificada en el SUIFP. ajustes en el Ficha EBI-D actualizada Profesional Universitario de Planeacion
proyecto de
inversion

En caso de identificarse observaciones o desviaciones: Si
se identifican inconsistencias o falta de informacién en la
plataforma, se adelantan los correctivos a lugar con el gerente
o responsable del proyecto y/o el delegado para el mismo, con
el fin de contar con la totalidad de la informacion registrada en
la plataforma. Si se presentan fallos con la plataforma, se
acude a los asesores de la SDP para que se adelanten los
ajustes correspondientes.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la Intranet institucional.
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PROYECTOS DE INVERSION.
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3. PROCEDIMIENTO

No.

INSUMO / ENTRADA
(Informacién- registro)

ACTIVIDAD

FLUJOGRAMA
(¢QUE?)

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
(¢COMO?)

PRODUCTO / SALIDA
(Documento - registro)

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

PUNTO DE
CONTROL

4. PUNTOS DE CONTROL

No.

ACTIVIDAD

METODO DE CONTROL

FRECUENCIA

RESPONSABLE

SOPORTE O REGISTRO QUE
EVIDENCIA LA VERIFICACION DEL
PUNTO DE CONTROL

21

Registrar seguimiento mensual en SPI

Propésito de control: El seguimiento adelantado a la gestién
sobre el proyecto de inversién permite identificar los avances
en la gestion y productos del proyecto de inversién, asi como la
ejecucion presupuestal y cumplimiento en las metas.

Método de control: Mensualmente se registra en la plataforma
SPI del DNP la informaciéon correspondiente con el avance
mensual del proyecto. Una vez registrado el reporte, se
comunica al gerente o responsable del proyecto, para su
conocimiento.

En caso de identificarse observaciones o desviaciones: Si
se identifican inconsistencias o falta de informacion con relacién
al reporte, las mismas se ajustan y complementan con el
delegado para el proyecto de inversion, en el rol de cargue en
SPI.

Informacio
Mensual

Instrumentos de reporte diligenciados

n mensual registrada en SPI.

Profesional Universitario de Planeacion
Delegado para el proyecto de inversion, en
el rol de cargue en SPI.

27

Registrar la informacién trimestral en SEGPLAN

Propésito de control: El seguimiento adelantado a la gestion
sobre el proyecto de inversién permite identificar los avances
en la gestion y productos del proyecto de inversién, asi como la
ejecucion presupuestal y cumplimiento en las metas.

Método de control: Trimestralmente se registra en la
plataforma SEGPLAN de la SDP la informacion
correspondiente con los avances del proyecto de inversion,
partiendo del insumo generado mensualmente en los
seguimientos registrados en SPI.

En caso de identificarse observaciones o desviaciones: Si
se identifican inconsistencias o falta de informacién en la
plataforma sobre el seguimiento, se adelantan los correctivos a
lugar con el gerente o responsable del proyecto y/o el delegado
para el mismo, con el fin de contar con la totaldad de la
informacion registrada. Si se presentan fallos con la plataforma,
se acude a los asesores de la SDP para que se adelanten los
ajustes correspondientes.

Trimestral

Informacioén trimestral registrada en

SEGPLAN.

Profesional Universitario de Planeacién

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la Intranet institucional.
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5. NORMOGRAMA

TIPO DE NORMA

NUMERO / FECHA

EMITIDA POR

TITULO / DESCRIPCION

ARTICULADO (APLICACION)

Ley 152/1994 Congreso de la Republica "Por la cual se establece la Ley Organica del Plan de Desarrollo” 31-46
"Por el cual se establece el Estatuto de Planeacion del Distrito Capital y se reglamenta la Formulacion, la
Acuerdo 12 de 1994 Concejo de Bogota Aprobacion, la Ejecucion y la Evaluacion del Plan de Desarrollo Econémico y Social y de Obras Publicas 15.16
del Distrito Capital de Santa Fe de Bogot4, y se dictan otras disposiciones complementarias”
Director del Departamento| ., . . - -
Resolucion 15 de 1997 Administrativo d Por la cual se reglamenta el funcionamiento del Banco de Programas y Proyectos de la Administracion Total
€ m|n|§.,ra lvo de Central y Descentralizada, Empresas y Localidades"
Planeacion Distrital
Decreto 449 de 1999 Alcaldia MaDyCér de Bogota "Por el cual se actualizan los procedimientos del Banco Distrital de Programas y Proyectos"” Total
. Departamento Nacional Por la cual se dictan los lineamientos para el registro de la informacién de inversién publica de las
Resolucion 4788 de 2016 de Planeacion entidades territoriales Total
Decreto Distrital 215 de 2017 Alcaldia Mayor de Bogota Informe de Seguimiento y Recomendaciones Metas del Plan de Desarrollo 3
Secretarfa Distrital d Por la cual se define y adopta la metodologia para incorporar el enfoque poblacional-diferencial en los
Resolucién 1344 de 2018 ec eP? :]a '?,r']a e proyectos de inversién del Distrito Capital, en desarrollo del articulo 98 del Acuerdo 645 de 2016, y se Total
aneacio dictan otras disposiciones.
. . Por el cual se adopta el plan de desarrollo econémico, social, ambiental y de obras publicas del distrito
Acuerdo 761 de 2020 Concejo de Bogota D. C. capital 2020 - 2024"un nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del siglo XXI" Total
Contraloria General de | Por la cual se reglamenta la rendicién de informacion por parte de las entidades o particulares que
Resolucién Reglamentaria 035 de 2020 ontraloria General de fa manejen fondos o bienes publicos, en todos sus niveles administrativos y respecto de todo tipo de 44, 45

Republica

recursos publicos para el seguimiento y el control de las finanzas y contabilidad publicas

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la Intranet institucional.
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6. CONTROL DE CAMBIOS DEL PROCEDIMIENTO
VERSION FECHA DE VIGENCIA DESCRIPCION DEL CAMBIO RESPONSABLES

Se actualizaron los procedimientos de acuerdo con la normatividad vigente y las mejores practicas con el fin de
fortalecerlos y dar claridad a los mismos. Se ajusta el cédigo EPG-PD-001 del procedimiento Formulacién, Registro y . R - .

2 29/07/2014 Actualizacion de Proyectos de Inversion por el cédigo EGE-PD-004 con el fin de unificar la codificacion de todos los Profesional Universitario de Planeacion
procedimientos del area de Planeacion, en relacién con el proceso de Gestion Estratégica.
Se ajustd el objetivo, se incluy6 el glosario, se actualizaron los puntos de control, se incluyeron el normograma y el

3 14/07/2015 control de cambios. Adicionalmente se cambid la codificacién del procedimiento de acuerdo con el manual de control Profesional Universitario de Planeacion
de documentos, version 2.

4 23/02/2016 Version 4: Se ajustaron los responsables C{el p(ocedlmlento definiendo gerente de proyecto y delegado de proyecto. Profesional Universitario de Planeacion
Los controles 8 y 27 fueron reformulados e incluidos.
Version 5: Se realizan ajustes al documento asociados a los logos institucionales y ajustes en la redaccién de las . . L ”

5 28/08/2019 actividades 2,4,6,7,9,13,15,23,27 y se eliminan las actividades 10,11,14,26. Profesional Universitario de Planeacion
Version 6: Se actualizan las actividades del procedimiento como consecuencia de los cambios surtidos en la
formulacién de los proyectos de inversion, gracias a la formulacién de proyectos bajo la Metodologia General Ajustada Profesional Universitario de Planeacion - Gerentes o

6 03/12/2021 - MGA, para las entidades del orden territorial, atendiendo los lineamientos establecidos por la SDP en la materia.

Adicionalmente se revisa y adecua la informacién general del proceso y se fortalece su descripcion, asi como la
documentacién de los puntos de control y el normograma.

responsables de proyectos de inversion

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la Intranet institucional.




